
SozDia wächst. So wie Berlin. Und damit unsere Aufgaben. Deshalb suchen wir engagierte 
und tatkräftige Menschen wie Dich! Unterstütze uns in unseren mehr als 40 Einrichtungen in der 
Kinder-, Jugend-, Familienhilfe, Arbeit mit Geflüchteten, in der Gemeinwesenarbeit und diversen 
nachhaltigen Projekten. Gemeinsam Leben Gestalten – SozDia.

Honorarkraft (m/w) 

SozDia sucht für das Weiterbildungsinstitut VORSTIEG ab sofor t eine/n

Das Institut VORSTIEG ist das trägerinterne Fort- und Weiterbildungsinstitut der SozDia Stiftung 
Berlin und ist im Bereich der beruflichen Weiterbildung tätig. Das Institut VORSTIEG konzipiert 
Fortbildungen für Fachkräfte der Kinder-, Jugend- und Familienarbeit, für Mitarbeiter*innen des 
eigenen Trägers sowie externer Träger. Es erwarten dich Einblicke in alle Abläufe eines Weiterbil-
dungsinstituts sowie Teilnahme an Teamtreffen und Team-Fortbildungen.

ALS TEIL UNSERES TEAMS:
- bist du als Honorarkraft mit durchschnittlich 10 h die Woche tätig (11 €/h) 
- bist du für den Seminarservice und den Einkauf zuständig
- fertigst Teilnehmer*innenmappen an
- unterstützt uns im Telefonservice und im Anmeldeverfahren
- pflegst unsere Seminare in Online-Werbetools ein
- aktualisierst unsere Homepage

DAS BRINGST DU MIT:
- du bist Student*in
- sorgfältige, verlässliche und strukturierte Arbeitsweise
- schnelle Auffassungsgabe  
- ein freundliches Lächeln für unsere Teilnehmer*innen
- Erfahrungen im Service/Gastronomie 
- Führerschein Klasse B zwingend erforderlich

DAS BRINGEN WIR MIT:
- ein freundliches und engagiertes Team
- gute Einarbeitung in alle Arbeitsabläufe und notwendigen Programme (u.a. Typo 3)
- ein spannendes Aufgabenfeld
- Teilnahme an Fortbildungen im Rahmen von Teamtagen
- feste Verankerung des Nachhaltigkeitsgedankens in allen Arbeitsbereichen
- Werte eines sozialdiakonischen Trägers

Zeitumfang: 10 Stunden pro Woche, (vorerst bis Ende 2018)

SozDia Stiftung Berlin – Gemeinsam Leben Gestalten | Pfarrstraße 92 | 10317 Berlin | Tel: 030 57 79 766 | info@sozdia.de

Institut VORSTIEG 
Forschung und Bildung

Pfarrstr. 92
10317 Berlin

Wende dich bei Fragen an
Anett Zeidler
institut-vorstieg@sozdia.de
030-32 29 94 04

Dann sende Deine Bewerbung 
bitte unter der Angabe, wie Du 
auf uns aufmerksam geworden 
bist, per E-Mail (Anhänge im 
PDF-Format bis 5 MB) an: 

bewerbung@sozdia.de 

Genau das  
Richtige für Dich?

Wir freuen uns auf Dich!

WWW.SOZDIA.DE
Die Anstellung erfolgt in der Tochtergesellschaft Sozialdiakonische Arbeit Berlin GmbH


